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VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA ,,VAIVORYKSTE*
NEKONTAKTINIU VALANDU PANAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus darzelis-mokykla ,,Vaivoryksté* (toliau — darzelis-mokykla) netiesioginio darbo
su ugdytiniais (metodinés veiklos) valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja pradinio/ikimokyklinio/prieSmokyklinio ugdymo pedagogo, meninio ugdymo
pedagogo, logopedo, specialiojo pedagogo, socialinio pedagogo, psichologo netiesioginio darbo
su mokiniais konkrecius darbus ir jy organizavimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo Nr. XIII-198 pakeitimo
jstatymas 2023 m. gruodzio 14 d. Nr. XIV-2341, 2024 m birzelio 25 d. Nr. XIV-2837 Lietuvos
Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy
atlygio uz darbg 2023 m. gruodZzio 14 d. Nr. XIV-2341, 2 straipsnio pakeitimo.

3. Pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojima reglamentuoja LR Vyriausybés nutarimai,
Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymai, darbo tvarkos taisyklés, mokymo 1é3y apskai¢iavimo,
paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraSas, darbo grafikai ir kiti teisiniai dokumentai.

4. Sis tvarkos apradas parengtas siekiant uztikrinti darbuotojy atsakomybe ir darbo kokybe,
teisingai panaudojant nekontaktines valandas.

5. Pagrindinés Aprase naudojamos sgvokos:

5.1. darbo kriivis — numatytas pedagogy darbo valandy skaicius pagal tarifikacija;

5.2. darbo grafikas — Ziniarastis, kuriame fiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas su
vaikais;

5.3. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais;

5.4. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais;

5.5. metodinis darbas - pedagogy parengta medziaga, kurioje perteikiama ugdymo patirtis,
rekomenduojama medZziaga mokymui ir mokymuisi ir kurios pagalba organizuojamas ugdymo
procesas;

5.6. organizaciné veikla — organizaciné veikla jstaigoje. Siai veiklai gali biti priskirta

veikla,



susijusi su paslaugomis darzelio-mokyklos bendruomenei ir visuomenei.

6. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi jstaigos pedagogai.

II. NEKONTAKTINIU VALANDU ORGANIZAVIMAS

7. Ikimokyklinio bei priesmokyklinio ugdymo pedagogams nuo 2024 m. rugséjo 1 d. 30
kontaktiniy valandy ir 6 nekontaktinés valandos. Tai atsispindi darbo grafikuose.

8. Meninio ugdymo mokytojui numatytas 26 val. per savait¢ darbo kriivis, 1§ jy 24
kontaktinés valandos ir 2 nekontaktinés valandos. Tai atsispindi darbo grafikuose.

9. Logopedams ikimokyklinio/prieSmokyklinio ugdymo grupése - 27 val. per savaite darbo
kraivis, 18 jy 22 kontaktinés valandos ir 5 nekontaktinés valandos. Tai atsispindi darbo grafikuose.

10. Logopedams mokykloje 35 valandos, 1§ jy 18 valandy skiriama tiesioginiam darbui su
vaikais, mokiniais (vaiky, mokiniy specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti, specialiosioms
pratyboms vesti), 17 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais, mokiniais (veikloms planuoti ir
joms pasirengti, dokumentams rengti, bendradarbiauti su mokytojais, kitais ugdymo procese
dalyvaujanciais asmenimis, vaiky, mokiniy tévais (glob¢jais, ripintojais) ugdymo ir (ar) Svietimo
pagalbos klausimais ir kt.);

11. Specialusis pedagogas ikimokyklinio/prieSmokyklinio ugdymo grupése 36 valandos, i§
ju 22 valandos skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais, mokiniais (vaiky, mokiniy specialiesiems
ugdymosi poreikiams jvertinti, specialiosioms pratyboms vesti), 14 valandy — netiesioginiam
darbui su vaikais, mokiniais (veikloms planuoti ir joms pasirengti, dokumentams rengti,
bendradarbiauti su mokytojais, kitais ugdymo procese dalyvaujanciais asmenimis, vaiky, mokiniy
teévais (globg¢jais, rupintojais) ugdymo ir (ar) Svietimo pagalbos klausimais ir kt.);

12. Specialusis pedagogas mokykloje 35 valandos, i8S jy 18 valandy skiriama tiesioginiam
darbui su vaikais, mokiniais (vaiky, mokiniy specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti,
specialiosioms pratyboms vesti), 17 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais, mokiniais
(veikloms planuoti ir joms pasirengti, dokumentams rengti, bendradarbiauti su mokytojais, kitais
ugdymo procese dalyvaujanciais asmenimis, vaiky, mokiniy tévais (globéjais, ripintojais)
ugdymo ir (ar) Svietimo pagalbos klausimais ir kt.);

13. Socialinis pedagogas 36 valandos. Ne daugiau kaip 60 procenty $iy darbuotojy darbo
laiko skiriama tiesioginiam Svietimo pagalbos darbui: vaiky, mokiniy Svietimo pagalbos ir (arba)
specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti, vaikams, mokiniams, jy tévams (glob¢jams,
ripintojams) konsultuoti, taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 231 straipsnio 4 dalyje
nustatytais atvejais — mokytojams ir kitiems Svietimo jstaigos darbuotojams konsultuoti, vesti

jiems uzsiémimus, o kita jy darbo laiko dalis skiriama netiesioginiam Svietimo pagalbos darbui:
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veikloms planuoti ir joms pasirengti, dokumentams rengti, bendradarbiauti su mokytojais, vaiky,
mokiniy tévais (globéjais, rupintojais), kitais asmenimis ugdymo ir (arba) Svietimo pagalbos
klausimais ir kt.

14. Psichologas 36 valandos. Ne daugiau kaip 60 procenty $iy darbuotojy darbo laiko
skiriama tiesioginiam Svietimo pagalbos darbui: vaiky, mokiniy Svietimo pagalbos ir (arba)
specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti, vaikams, mokiniams, jy tévams (glob&jams,
ripintojams) konsultuoti, taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 231 straipsnio 4 dalyje
nustatytais atvejais — mokytojams ir kitiems Svietimo jstaigos darbuotojams konsultuoti, vesti
jiems uzsiémimus, o kita jy darbo laiko dalis skiriama netiesioginiam Svietimo pagalbos darbui:
veikloms planuoti ir joms pasirengti, dokumentams rengti, bendradarbiauti su mokytojais, vaiky,
mokiniy tévais (globéjais, rupintojais), kitais asmenimis ugdymo ir (arba) Svietimo pagalbos
klausimais ir kt.

15. Netiesioginio darbo su vaikais laikas apskaiciuotas dirbant 1 etatu. Jei pedagogas dirba
daugiau negu 1 etatu ar ne visa darbo krivj, tai nekontaktinés valandos apskaiciuojamos
proporcingai.

16. Pradinio ugdymo mokytojy darbo laiko grafikas sudaromas tik kontaktinémis
valandoms, prilyginamoms fiksuotoms valandoms (pagal sudaryta pamoky tvarkarastj, patvirtinty
direktoriaus jsakymu). Fiksuotomis darbo valandomis nurodytu laiku mokytojas dirba Svietimo
Jstaigoje.

17. Mokytojo darbo laikas prasideda ne maziau kaip uz 15 minuciy iki pamokos pradzios.

18. Nekontaktinius darbus mokytojas gali atlikti savo nuoziiira: mokykloje ar nuotoliniu
budu pagal darzelio-mokyklos ,,Nuotolinio darbo tvarkos aprasg™.

19. Darbo grafikus (ziniarastis, kuriame fiksuojamos kontaktinés ir nekontaktinés valandos
sudaro darzelio-mokyklos direktoriaus pavaduotojai ugdymui).

20. Sudarytus darbo grafikus tvirtina darzelio-mokyklos direktorius.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS NEKONTAKTINIU VALANDU METU

21. Ikimokyklinio/priesmokyklinio/pradinio ugdymo pedagogy nekontaktinio darbo su
ugdytiniais laikas, naudojamas metodinei veiklai:
21.1. pasirengti ugdomajai veiklai,
21.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti;
21.3. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektinéje veikloje;
21.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;
21.5 individualiy pokalbiy su tévais organizavimui;

21.6. dalyvauti rengiant individualias programas;
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21.7. pasirengimui atvirai veiklai ir gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui,
21.8. iSvykoms organizuoti;
21.9. darzelio-mokyklos informaciniams leidiniams, praneSimams rengti;
21.10. grupés/klasés darzelio-mokyklos informaciniams stendams tvarkyti;
21.11. edukaciniams-kultiiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti juose;
21.12. darbui kiirybinése grupése;
21.13. kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;
21.14. tévams (globéjams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;
21.15. tirilamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;
21.16. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;
21.17. ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;
21.18. savisvietai ir veiklos jsivertinimui.
22. Kitai visuomeninei veiklai:
22.1. darbui jstaigos savivaldoje;
22.2. dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;
22.3. darzelio-mokyklos veiklos kokybei isivertinti.
23. Meninio ugdymo mokytojo netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:
23.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti;
23.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;
23.3. darzelio-mokyklos, miesto renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti;
23.4. pagalbai ikimokyklinio/priesmokyklinio/pradinio ugdymo pedagogams rengiant
ugdymo planus;
23.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob¢jams) teikti ir konsultuoti muzikinio
vaiky ugdymo klausimais;
24. Logopedo netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:
24.1. darbams planuoti;
24.2. individualioms ir grupinéms programoms rengti;
24.3. darbui darzelio-mokyklos vaiko gerovés komisijoje;
24.4. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob¢jams) teikti ir konsultuoti
specialiyjy poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;
24.5. pagalbai ikimokyklinio/priesmokyklinio/pradinio ugdymo pedagogams rengiant
ugdymo planus.
25. Pedagogas nekontaktiniy valandy metu gali dirbti mokytojy kambaryje, kompiuterinéje
klaséje, uz jstaigos riby, gali dirbti nuotoliniu biidu, i$skyrus kolegialaus bendradarbiavimo

veiklas.



IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama su pedagogais. Pedagogams pritarus,
tvarka jsakymu tvirtina darzelio-mokyklos direktorius.

27. Neatvykimas | darbg pagal nustatyta darbo grafikg arba savavaliSkas darbo grafiko
pakeitimas be administracijos leidimo, yra laikomas darbo drausmés pazeidimu.

28. Pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimo prieziiira vykdo direktoriaus

pavaduotojai ugdymui.




